UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAO AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 38/KH-UBND Cao An, ngay 29 thdang 12 nim 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwée xa Cao An niam 2022

Thuc hlen Ké hoach s6 135/KH-UBND ngay 28/12/2021ctia UBND huyén
Cam Giang vé K& hoach cai cach hanh chinh huyén Cam Giang nam 2022;

UBND x4 Cao An xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc nim
2022 trén dia ban x4 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua cac van ban chi dao cta céac cip vé cOng tac
Cai céach hanh chinh.

- Thyc hién hoan thanh céc chi tiéu, nhiém vu Nghi quyét Pai héi 1an thi
XXIV Dang bo xa Cao An nhiém ky 2020-2025.

- Tang cuong ung dung coéng nghé théng tin, chuyén déi sb, déi mai
phuong thirc lam viéc, ning cao hleu qua hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nuéce; nang cao chét lugng cung cép dich vu cdng; cai thién chét luong phuc vu tai
B phan Mt cira d6i v6i ngudi dan, té chire va doanh nghiép trén dia ban;

- Pau tu co s6 vat chat trang thiét bi; Xay du’ng ddi ngill can b, cong chirc
c6 nang luc, dap tmg yéu cau nhiém vu;

- Khéc phuc nhiing ton tai, han ché, bét cép trong qud trinh trién khai thuc
hién nim 2021 vé Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéce; Tiép tuc
nang cao Chi s6 cai cach hanh chinh cia xa.

2. Yéu cau

- Xay dung c4c nhiém vu cdng tac CCHC nam 2022 phai day du, hiéu qua,
ding thoi gian va bam sét su chi dao ctia cac cAp.

- P6i méi cong tac chi dao, diéu hanh; x4c dinh 6 trach nhiém cuia nguoi ding
dau, clia timg bd phén, tao su chuyén bién manh mé vé y thirc, tang cuong ky luat, ky
cuong, nang cao chat luong phuc vu nhan dén cta d6i ngfi cdn b, cong chiic.

- K& thira va phat huy nhiing kinh nghiém trong thyc hién CCHC thoi gian
vira qua, dong thoi cha dong nghién ctu, 4p dung nhung giai phap méi dé thuc
hién ¢6 hi¢u qua cong tdc CCHC trong thoi gian t6i, gin két qua thuc hién vaéi
cong tac thi dua khen thuéng va quy hoach bd nhiém cén b lanh dao, quan ly.



II. CAC CHI TIEU, NHIEM VU CHU YEU

1. Chi tiéu

- Phén d4u chi s§ CCHC (PAR INDEX) ctia x4 dat hoan thanh tt nhiém vu.

- 100% céac van ban huéng dan, thi hanh, té chuc thuc hién cac chu truong,
chinh sach ctia Bang, phap luat ctia Nha nudc phai dugc ra soat, stra doi, bo sung,
thay thé phit hop, kip thoi.

- 100% thi tuc hanh chinh (TTHC) duoc cong khai ding quy dinh; 100%
ho so TTHC dugc cdp nhat trén phin mém mot ctra: phén dau tir 95% - 100% hd
so TTHC dugc tra két qua giai quyét ding va truée han; mire d6 hai 1ong cua cong
dan, t6 chitc d6i véi sy phuc vu hanh chinh dat tir 90 % tré en.

- Hoan thanh s6 héa két qua giai quyét TTHC ciia x4 dat tir 30% trd 1én.

- Trén 10% téng s6 hd so TTHC dugc tiép nhan va gidi quyét dudi dang
dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4; 90% TTHC thuong xuyén phat sinh hd so
thuc hién toan b quy trinh tai B phan mot ctra.

- Phén d4u 30% TTHC cua cé nhan, t6 chirc dugc thuc hién ma khong phai
cung cép giéy to, tai liéu do da dugc thuc hién thanh cOng trude do; tbi thidu 30%
ho so giai quyét tht tuc hanh chinh dugc ludn chuyén noi b gilra cac co quan
thuc hién bang phuong thirc dién ta.

- 60% hd so cong vigc tai xa dugc xit 1y trén méi truong mang; 100% bao
cao dinh ky va van ban hanh chinh dugc gui nhan bang vin ban dién ttr (trir ho so
thudc pham vi bi mét nha nudc).

- M6 rong B6 phan mot cia x4 va trng budc dau tu trang thiét bi, kip thoi
kién toan nang cao chét luong d6i ngili cén bo, cong chirc tai Bo phan mot cira, xay
dung co s& vat chét trang thiét bi tai bo phdn mot cira theo huéng hoan thién, hién
dai, bao dam du dién tich.

2. Nhiém vu:

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh:

- Tang cuodng cong tac chi dao viéce trién khai, thyc hién CCHC, déy manh
thong tin, tuyén truyén, nang cao nhén thic cho can bd, cong churc, nhan dan, tb
chite va xa hoi vé CCHC, bé tri du kinh phi, ngudn luc, dn déc thuc hién cong
tdc CCHC dung tién d9, dat hiéu qua.

- Xdc dinh 18 trach nhiém nguoi ding dau — CT UBND x4 trong cong tac
CCHC thé hién trong quy ché ctia UBND xa.

- Tang cudng kiém tra viée thuc hién CCHC, kiém tra céng vy, chu trong
kiém tra dot xudt, tai kidm tra viéc khic phuc ton tai dugc chi ra tir dot kiém tra
trudc day.




- Trién khai do ludng su hai long clia nguoi dan, té chitc vé su phuc vu
hanh chinh cia UBND x4, b phan mot ctra; tham muu cung cip céc tai liu dé
chdm diém, x4c dinh Chi s§ CCHC.

- T6 chtrc ¢6 hiéu qua céc budi déi thoai véi nhan dan, tiép thu day du va xi
ly kip thoi cac phan anh, kién nghj tir céc td chie, cong dan.

2.2. Cai cach thé ché:

- Nang cao chat luong cong tac xdy dung van ban. Tang cuong kiém tra, ra
soét, hé théng héa vin ban quy pham phép luat, kip thoi phat hién va xir Iy céc
quy dinh tri phép luat, hét hiéu luc hodic khéng con phu hop.

- Thue hign dung quy trinh x4y dung VB QPPL theo huong chat chg, khoa
hoc, hién dai, chuyen nghlep, ap dung ky thuat céng nghe tién bd trong soan théo;
ting cudng tham van y kién rong rai cia nhan dan, t6 chic va xa hdi trong qua
trinh x4y dung va ban hanh VB QPPL, b4o dam tinh minh bach, tinh nhét quan, on
dinh va du doan dugc cia phap luat.

- T6 chtrc trién khai c6 hi¢u qua céng tac thi hanh phap luat va theo dai,
danh gla tinh hinh thi hanh phap luat tai UBND x4. Thuc hién hiéu qua cong tac
phd b1en gido duc phap luat théng qua tang cuong Umg dung cong nghé thong tin
va sb héa cdng tac phd bién, gido duc phép luét theo chirc ning nhiém vu cia
UBND xa.

2.3. Cai cach thi tuc hanh chinh:

- Ra soat, don gian hoa TTHC, cong khai kip thoi, day du, ding quy dinh
céc TTHC, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia X4.

- Tiép nhén, xit ly giai quyét cac phan 4nh, kién nghi cia cé nhan, t6 churc
vé cac quy dinh hanh chinh, TTHC kip thoi, dam bao dting quy dinh phép luat.

- Nang cao hiéu qua ung dung CNTT trong tiép nhén va giai quyét TTHC,
t6 chirc trién khai danh gia chét lwong giai quyét TTHC tai UBND xa, bd phén
maot cua.

- Sap xép td chirc tai Bo phan mot ctra x4 dam bao ding sd luong, lya chon
can b, cong chirc c6 pham chat, dao dirc tét, tinh than trach nhiém cao trong thi
hanh nhiém vu duoc giao, cé tac phong, thai d¢ giao tiép lich su, hoa nha, cdi mo,
than thién, chudn muc, dung quy ché van hoa cong so.

- X4y dung quy ché xéc dinh rd trach nhiém cula truc’mg B phan Mot cira,
val tro trach nhiém ctia Chu tich UBND x4 trong viéc tiép nhan va g1a1 quyet
TTHC, bao dam cac TTHC duoc giai quyét xong ding va trude han, néu tré hen
chiu trach nhiém t6 chirc xin 18i theo quy dinh.

- Thuc hién t6t Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;
Ké hoach sé 3620/KH- UBND ngay 18/10/2018 ctia UBND tinh v& co ché mot
ctra, mot ctra lién thong vé giai quyét TTHC.




- Trién khai c6 hiéu qua cac mé hinh dich vy cong truc tuyén mirc d6 3 va
murc d6 4 tai B6 phan mot cira; cac hd so thude danh muc TTHC theo quy dinh
duoc tiép nhan va tra két quéa qua buu dién cho t6 chirc va cd nhan ¢ nhu ciu.

2.4. Cai cach t6 chire bo may:

- Trién khai va chi dao thanh cong cudc bau cir truong thon nhiém ky 2022-2025.

- Tiép tuc thuc hién ra soat, sép xép, tinh gon can b, cong chirc, can bd
khong chuyén trach cta xa theo Nghi dinh sb 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020
cua Chinh phu.

- P6i méi phuong thic lam viéc, néng cao hiéu qua hoat dong cia UBND
X8, bd phén mot clra trén co s& tng dung manh mé tién bo khoa hoc va cong nghé;

tang cudng chi dao, diéu hanh, xtr ly cong viéc trén moi trudng mang, t6 chirc hop
bang hinh thtrc truc tuyén, khong gidy to.

2.5. Cai cach cong vu:

- Xay dung doi ngii can bo, cong chtic ¢6 sb lugng, co ciu hop ly, du trinh
do va nang luc thi hanh cong vu nhim hoan thanh chuO’ng trinh, ké hoach nhiém
vu dugc giao; danh gia ding trinh d6 dé 1am co so sap xép, dleu dong, bd tri nhan
su phu hop VO'I vi trf viéc 1am; kién quyét thuc hién tinh gian sd can bo, cong chuc
nang luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, chdp hanh ky luat, ky cuong khong
nghiém, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta phéap lu4t.

- Cong khai, minh bach cac hoat ddng thuc thi cong vy, tang cuong cong tac
quén ly, kiém tra, giam st can by, cong chirc. Xtr Iy nghiém cén b9, cdng chirc dé
xay ra sai pham trong thuc hién nhiém vu.

- Tlep tuc thuc hién t6t bo quy téc Umg xu cua can bd, cong chic trong
UBND x4 gén v6i D& 4n vin héa cong vu theo Quyét dinh 1847/QD-TTG ngay
27/12/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

2.6 Cai cach tai chinh cong:

- Tiép tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu tr éch nhiém theo Nghi dinh s
130/2005/ND-CP, ngay 17/10/7005 Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 ctia Chinh phu vé quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché, kinh phi quén ly hanh chinh déi véi co quan nha nudc;

- Thyc hién ding quy dinh cta Luat ngan sach nha nuée nim 2015 vé cong
khai ngan sach nha nudc; cong tac thuc hanh tiét kidm chéng lang phi, cong tac
thanh tra, kiém tra tai chinh, xir ly nghiém cac hanh vi gdy lang phi trong st dung
ngén sach, trong quan ly va str dung tai san cong tai UBND x4.

- Tiép tuc ddy manh trién khai, hucmg dan thi hanh Lu4t Quan ly, su dung
tai san cong va cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh Luat theo Chi thi sb 19/CT-
UBND ngay 05/10/2020 ctia UBND tinh Hai Duong. Téang cuong cong tac quan
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ly tai san cong; ra soat, tham muu ban hanh céc quy dinh vé tiéu chuén, dinh mtc,
ché d6 1am co s& quan ly, st dung va xtr ly tai san cong tai UBND xA.

2.7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién ti:

- Mo long dién tich va dau tu trang thiét bi cho Bo phén mét ctra cia xa
ngay cang day du, hién dai, bao dam tit ca cac thu tuc hanh chinh duoc tiép nhén
va tra két qua tai bo phén mét ctra. Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong thang 5
nam 2022.

- Tép trung phét trién ha tang k¥ thuat, céc hé théng théng tin, co sd dir liéu
dung chung va chuyén nganh tang cudng viée s6 hda mot sé co sé dit lidu nhét la
viéc s6 hoa két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh.

- Thuec hién tiép nhén va két qua hd so thit tuc hanh chinh trén cong dich vu
cdng truc tuyén mirc do 3 va mic d6 4; Duy tri thuc hién hé théng quan Iy chét
lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015 véo hoat dong ctia UBND xA.

3. Giai phap:

3.1 Nang cao vai tro 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua cap uy dang, chinh
quyén céc cép dbi véi cong tac cai cach hanh chinh. Ngudi dimg dau — Chu tich
UBND x4 chju trach nhiém truc tiép vé két qua thyc hién tai bd phan mot cira va
UBND x&. X4c dinh cai cach hanh chinh 14 nhiém vu trong tdm, phan cong rd
nguoi, rd trach nhiém déi véi ting can bg, céng chirc.

- Thuong xuyén chi dao, dén doc thuc hién nhiém vu CCHC bao dam ding
tién do va dat két qua; B6 tr day du sb lu(mg bién ché tai Bo phén mot ctra; Tang
cuong cdng tac tuyén truyén vé CCHC; két hop théng tin tuyen truyén trén céac
phuong tién dai chiung véi cac hoat dong thucmg Xuyén ctia cap uy dang, chinh
quyén va céc tb chirc doan thé dé nhan dan hiéu, thuc hién gidm sét dong thoi ap
dung c6 hiéu qua ing dung coéng nghé thong tin nhét 13 thuc hién dich vu céng
truc tuyén;

- Quan tam cong tdc dao tao b01 dudng nham nang cao nang luc chuyén
mdn, nghiép vu cho cdng chirc dau méi cai cach hanh chinh x3, cong chic kiém
soat TTHC x4, va can b, cong chirc lam viée tai B phan mot cua.

3.2. B0 tri du ngudn luc tai chinh dé thyc hién cac nhiém vu CCHC.

- Dam bao kinh phi tir nguén ngén sich nha nudce cho viéc thuc hién cai
cach hanh chinh. Huy dong céc nguon luc cho cal cach hanh chinh, trong d6 uu
tién x4y dung chinh quyén dién tu, chuyén déi sé.

- Tiép tuc dau tu mé rong dién tich B phan Mot ctra x3 va ting cudng dau
tw co s& vat chét, trang thiét bi cho b6 phén mot cira va cac phong dé dép tmg yéu

cdu giai quyet cong viéc, nang cip hé thong mang dién rdng dap ung thuc hién
tiép nhan ho so giai quyét TTHC qua cong dich vu cdng truc tuyén muc do 3 va 4.
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- Tang cuong quan ly ngén sach nha nuéc, thuc hién c6 hiéu qua cong tac
quan ly thu ngén sach de dam bao chi thuong xuyen va dau tu; Chu dong t6 chuc
diéu hanh ngan sach gén vé6i dinh hudng phat trién kinh té xa hoi cia dia phuong.

3.3 Tang cuodng cai cach thu tuc hanh chinh:

- Can Xay dung phuong 4n don gian héa TTHC, dé xuat cép ¢6 tham quyen
xem xét stra d6i, bai bé TTHC khong pht hop, loai bo thu tuc khéng cén thlet gay
kho khidn cho hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép va doi séng cta
nhan dan, tao diéu kién cho c4 nhan, t6 chirc gidi quyét TTHC nhanh chéng, dé
dang va thuén loi.

- Kiém soat TTHC dugc ap dung qua thyc tién va tiép nhén, xtr ly céc phan
anh, kién nghi ctia c4 nhan, tb chic vé céc quy dinh hanh chinh, nham phét hién va
gidi quyét kip thoi nhiing bét cip cac quy dinh hanh chinh, cling nhu gidm sat viéc
thuc thi nhiém vu ctia d6i ngfl c4n bg, cong chue.

- Chu trong dua noi dung vé cai cach hanh chinh, chinh quyén dién t, chinh
quyen 56, k§ ning sd vao chuong trinh hoi nghl thao luan cac cudc hop tai xa,
dong thoi tuyén truyén trén hé thdng loa truyen thanh, cong théng tin dién ti, qua
cac ban nganh doan thé xa... dé nhan dan nim dugc, cling giam sat va thuc hién.

3.4 Kiém tra, gidm sat thuc hién cai cach hanh chinh:

- Tang cudng su tham gia ctia Mit tran t6 quéc, cac ban nganh doan thé,
lanh dao Déng, HDND, UBND x4, nguoi dan, to chirc trong viéc giam sat, phan
bién xa hoi d6i véi hoat dong ctia UBND x4, nhat 1a bd phan mot cua, va cac can
b9, cong chirc trong thuc thi nhiém vy, céng vu.

- Tang cudng kiém tra gidm sat chén chinh ky luat, ky cuong hanh chinh,
nang cao dao duc cong vu ddi v6i can bd, cong churc di lién véi chinh sach dai
ngo dong vién, khuyen khich can b, cong chirc hoan thanh tt nhiém vu va ¢6 co
ché loai bo, bai mién khong dua vao cic chirc danh chi chét, céc chire danh 1inh
dao trong dang, chinh quyén dja phuong dbi voi nhiing nguoi khéng hoan thanh
nhiém vy, vi pham ky luat, mat uy tin v6i nhan dén.

3.5. Pay manh ung duno khoa hoc céng nghé, nhat la cong nghé thon tin
tluyen thong, cong nghé s6 trong hoat dong cua UBND xa. Tang cudng hop tac,
phdi hop Vcn cac doanh nghlep trong thuc hién cai cach hanh chinh, xay dung
chinh quyén dién tt, chinh quyén s, hd trog cdc cé4 nhan, t6 chuc thuc hién cac
dich vu cong truc tuyén murc do 3, 4 va dich vu buu chinh c¢6ng ich.

- Trién khai va thuc hién c¢o hleu qua cac nghi quyét, chuong trlnh ké
hoach, dé 4n, du 4n phat trién chinh quyén dién tt hudng t6i chinh quyén sb phuc
vu phét trién kinh té x4 hoi, nhét la tap trung ing dung cdng nghé théng tin dé cai
cach hanh chinh, déng thoi thuc hién chuyén ddi sb trong hoat dong cua Pang,
HDND va céc ban nganh doan thé.



- Duy tri va t6 chire thuc hién hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuén
TCVNISO 9001;2015 vao hoat déng ctia UBND x4, gan két chat ché véi cong tac
CCHC, kiém soat TTHC va thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
viéc giai quyét TTHC cho céc ca nhan, t6 chrc.

3.6. Khén truong khic phuc nhu’ng ton tai han ché trong cong tac thuc hién
CCHC nam 2021 & tao su chuyén bién tich cuc trong cong tac chi dao, diéu hanh;
Kién quyét xir ly céc hanh vi vi pham, gay nhung nhiéu phién ha trong giai quyét
cong viéc cho ca nhan, t6 chic, cé tinh chét nghiém trong; xir ly nghlem viéc
chim tré, khong thuc hién céc nhiém vu dugc giao, dic biét 1a cac van dé trong
tam cua xa.

III. CHE PQ BAO CAO

1. Dbi vdi cac cong chuc chuyén mon:

Cac cong chire chuyén mén (cong chirc vin phong HDND — UBND, Tu
phép - HT, K& toan Tai chinh, VHTT) can ctr nhiém vu duoc giao, phu trach cac
tiéu chi thyc hién CCHC: béo cdo dinh ky theo thang, quy, 6 thang va nim nop

trudc ngay 20 cua ky bdo céo glri cho cong chirc vin phong Pang ty ndi vu lam
nhiém vu tong hop béo c4o.

2. Pbi véi cong chuc Van phong Dang ty ndi vu: ¢6 trach nhiém tong hop
bdo cdo CCHC x4 gtri v& UBND huyén (qua phong néi vu) trude ngay 25 cia ky
béo cdo theo quy dinh.

3.Thoi diém chét b liéu bao cdo:

- Thoi diém chét sé liéu ctia timg loai b4o cdo cu thé nhu sau:

+ Bdo cdo quy I s6 liéu tinh tir ngay 15/12/2021 dén ngay 14/3/2022

+ Bdo cdo quy II s6 liéu tinh tir ngdy 15/3 dén ngay 14/6/2022

+Bdo cdo 6 thang dau nam tinh tir ngay 15/12/2021 dén ngay 14/6/2022
+ Bdo céo quy 3 sb liéu tinh tir ngay 15/6 dén ngay 14/9/2022

+ Bdo cdo nim 2022 s liéu tinh tir ngdy 15/12/2021 dén ngay 14/12/2022
IV. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh duoc bé tri trong du toan
chi ngan sach nha nuéc cia UBND x3. Viéc 1ap du toén, quan ly, sir dung, thanh
quyét toan kinh phi thuc hién cong tic cai cach hanh chinh theo ding quy dinh
hién hanh.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Chu tich UBND x4 1a nguoi ding dau chiu trach nhiém chung, cao nhét
trong cong tac chi dao cac ndi dung lién quan dén CCHC tai xA.



2. Ph6 Chu tich UBND x4a c6 trach nhiém dén déc cac cong chirc chuyén
moén thye hién nhiém vu dugc phan cong phu trach. Pén dbc kiém tra hoat déng
cta bd phin mét cira, cong téc duy tri 4p dung cai tién va nang cao chét luogng Hé
thong quan Iy chét lugng theo TCVN ISO 9001:2015 va viéc ra soat TTHC.

3. Cong chuc phu trach cong tdc Noi vu 13 cén bd dau mébi vé cong tac cai
cach hanh chinh ¢6 trach nhiém tham muu giip UBND x& x4y dung K¢é hoach cai
cach hanh chinh, Ké hoach tuyén truyén, Ké hoach dao tao nam 2022; Chu tri t6
chtic thuc hién ndi dung vé cai cach td chirc b may, xdy dung va ning cao chét
luong d6i ngii cdéng chirc, ddy manh cai cach ché dd cong vu, cong chirc cé hiéu
qua; theo ddi, huéng dan, don ddc cac bd phén chuyén moén td chirc thuc hién ké
hoach nay. Tong hop diy dii vin ban chi dao va két qua thuc hién cai c4ch hanh
chinh phuc vy viéc cham diém chi s ci cach hanh chinh, gén két qué thuc hién
cai cach hanh chinh véi cong téc thi dua khen thudng cubi nim. Thuc hién tong
hop béo céo két qua thuc hién vé UBND huyén theo quy dinh.

4. Van phong HDND-UBND lam dau méi kiém soat TTHC thuong xuyén
don ddc céc bd phan chuyén mén ra soat, cap nhat nhitng ndi dung stra dbi, bd
sung hodc hily bé dbi véi céc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ctia
UBND x4, dé xut v& céc giai phap can thibt dé bao dam ké hoach duoc thuc hién
hiéu qua va dong bs. Tiép nhan cac phan 4nh, kién nghi clia c4 nhan, té chic vé
thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot ctra, mot cuira lién thong, céng thong tin
di¢n tir clia xa; cai tién hé théng quan Iy chét luong theo TCVN ISO 9001: 2015
vao hoat dong cua co quan, don vi; phéi hop véi cac b phan chuyén mén day
manh ng dung céng nghé théng tin trén dia ban xa. Thuc hién ché d6 bao cao
dung, du, kip thoi theo quy dinh.

S. B6 phén mét ctra x4 thuc hién diung Quy ché hoat dong, quy trinh, thoi
gian va phin mém dung chung trong giai quyét TTHC. Cong khai ddy du danh
muc TTHC, quy trinh, murc thu phi, 1é phi. Tiép nhan va tra két qua tat ca TTHC
thudc thim quyén gidi quyét xong trudc hodc ding thoi gian quy dinh. Phin déu
thuc hién dich vu cong muac do 3, 4 gén voi cong tac thong tin tuyén truyén va
khuyén khich nguoi dan tham gia... Dinh ky bdo cdo tinh hinh hoat dong, két qua
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC lén cép trén.

6. Bo phan vin héa - thong tin c6 trach nhiém tham muu cho UBND X4
trién khai viéc ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cda co quan hanh
chinh x3, duy tri va thuc hién t6t Cong théng tin dién tir xa; don déc, kidm tra viée
thuc hién Quy ché vin héa cong s6 tai co quan, don vi. Chu tri gitp UBND x4 ban
hanh K& hoach va bao cdo ddy du két qua thuc hién nhiém vu x4y dung Chinh
quyén dién t.




Chiu trach nhiém chi dao Dai truyén thanh xa thuong tin théng tin tuyén
truyén vé ké hoach cai cach hanh chinh va kip thoi dua tin két qua thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh trén dja ban.

7. BO phén tu phép c6 trach nhiém tham muu xdy dung ké hoach cai cach
thé ché; theo dai thi hanh phap luét trén dia ban, nang cao chét luong cong tac xay
dung, ban hanh van ban quy pham phap lut.

8. BO phén Tai chinh ¢ trach nhiém tham muu Ké hoach thuc hién nhiém
vu cai cach tai chinh cong; B tri kinh phi thuc hién nhiém cai cich hanh chinh
clia x4. Huéng dan cac b phan quéan ly, st dung, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién CCHC.

9. Cac bo phan chuyén moén khéc: Theo chic nang, nhiém vu t6 chirc thuc
hi€n ¢6 hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh, chi dong giai quyét va phéi hop
giai quyét cac ndi dung c6 lién quan, tao didu kién thuan loi nhit cho 8 chirc vA c4
nhan khi ¢6 nhu ciu giai quyét thi tuc hanh chinh.

10. Dé nghi Uy ban Mt trdn T6 quéc va céc td chirc doan thé x&: Phéi hop
vOi céac co quan, don vi, cong chirc ¢6 lién quan trong cong tac truyén théng nham
tao sy ung ho va tham gia cua c4 nhan, t6 chirc ddi véi cong tac CCHC.

Trén day la Ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2022 ciia UBND
x4 Cao An, dé nghi cdc bd phan dugce phan cong nhiém vu nghiém tuc trién khai,
thuc hién tt noi dung K& hoach nay. Trong qud trinh t6 chirc thuc hién néu phat
sinh khé khan, vuéng mac phan 4anh kip thoi v&8 UBND xa ( théng qua céng chirc
van phong Dadng 1y ndi vu tong hop) dé kip thoi chi dao, giai quyét./.

Noi nhin:

- UBND huyén -Phong néi vu;
- TT Déang iy -TT HDND x&;
- Lanh dao UBND x&;

- Cén bg, cong chirc xa (t/h);

- Luu VP.

Nguyén Pic Manh




